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Dobry den,

pripravili jsme pro Vas ochutnavku lektorskych sluzeb za bezkonkurencni ceny. Mate
jedineCnou moznost vyzkouset si, co umi lektori portalu www.toplektori.cz

za akcni ceny 4 — 5 tis. KC / skoleni na 5 hod.

Nase nabidka je urcena pro vSechny, kteri chtéji proces vzdélavani zjednodusit a pri
tom ziskat maximalné kvalitni sluzby a provérené lektory. V katalogu naleznete
prehled vybranych témat a lektor(, na které se nase ochutnavka vztahuije.

Vyuzijte slevy okolo 50% a nechte se inspirovat! Oslovte si vybraného lektora
z nabidky portalu, je to tak jednoduché.

sV V7

S pranim krasnych a Uspésnych dnd,

Sl /{/yz Corn’

Ing. Petra Skopkova Top Lekto¥i.cz s.r.o.
skopkova@toplektori.cz Vladimirova 12, 140 00 Praha 4
+420 241 407 043 www.toplektori.cz

+420 777 734 946
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TEMATA Z OBLASTI SOFT SKILLS

»X" nejlepsich technik, jak zvladnout konflikt

Forma: Intenzivni trénink Max. pocet ucastnikti: 10 osob

Program:
e Konflikt a ja
e Co pro Vas znamena a s ¢im se spojuje slovo KONFLIKT?
e Co prozivate v konfliktu, v situaci nedorozuméni?
Clenéni konfliktd
e Typy a druhy, sméry, mobilizujici x demobilizujici
e Typy konfliktd ze socidlniho hlediska
e Personalni, interpersonalni, spolecenské
e Konflikty uvnitf a mezi skupinami
e Stadia konfliktu
e Styly feSeni konflikt(
Zasady zvladani konfliktl
Osobni strategie pfi zvladani konfliktd
Jak rozpoznat destabilizacni argumentaci a jak se ji branit — modelové situace,
Dekddovani konfliktni komunikace — modelové situace, nacvik

Prehled lektori tohoto tématu: e Lektor FrantiSek K. - akéni cena KC 5tis/téma
Lektorka Dagmar M. - akéni cena K¢ 5tis/téma
Lektorka Alice M. — akéni cena K¢ 5tis/téma
Lektorka Veronika O. — akéni cena K¢ 4tis/téma
Lektorka Soria S. - akéni cena K& Stis/téma

Vyuziti kreativnich technik pro reseni problémii a slozitéjsich
ukold

Forma: Intenzivni trénink Max. pocet Ucastnikii: 10 osob

Program:
e Kreativni mysleni
Mysleni uvnitf krabice
Hodnota omezeni
Skola kreativnich technik
Brainstorming a dalSi
SWOT analyza
Podrobte svoji kreativitu zkousce

Prehled lektort tohoto tématu: o Lektor Frantisek K. - akcni cena K¢ 5tis/téma
o Lektorka Gabriela B. - akéni cena K¢ 4tis/téma
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Triky pro uspésnou a presveédcivou prezentaci (i v AJ)

Mozné realizovat i v anglickém jazyce — Lektorka Alice M.

Forma: Intenzivni trénink Max. pocet ucastnikti: 10 osob

Program:
e K ¢emu slouzi prezentace — stanoveni cile prezentace
Vim, kdo je mé publikum?
Pozadavky na prezentaci — struktura a logicka navaznost
Komunikace v prezentaci
Prace s hlasem — nepodceniujte jeho vliv
Zasady efektivni komunikace s posluchaci
Ucinné naslouchani otevira cesty k publiku
Tipy a triky, jak zaujmout pozornost

Prehled lektort tohoto tématu: Lektor FrantiSek K. - akéni cena K¢ 5Stis/téma
Lektor Vladimir M. - akéni cena KC Stis/téma
Lektorka Sona S. - ak¢ni cena KC 5tis/téma
Lektorka Marie P. - akéni cena KC 5tis/téma
Lektorka Alice M. — ak¢ni cena KC 5tis/téma
(Skoleni vedené v anglickém jazyce — akcni
nabidka 6 tis. K¢)

Uspésny hodnotici rozhovor

Forma: Intenzivni trénink Max. pocet ucastnikdi: 10 osob

Program:
e Hodnoceni zaméstnanct
Cil a vyznam pracovniho hodnoceni
Jaké pracovni vykony hodnotit?
Proces hodnoceni a nejcastéjsi chyby pri hodnoceni
Metody hodnoceni
Hodnotici rozhovor — jeho vedeni
Prakticky nacvik

Prehled lektori tohoto tématu: Lektor Vladimir M. - ak¢ni cena K¢ 5tis/téma
Lektorka Alice M. — akéni cena K¢ 5tis/téma
Lektorka Marie P. - akéni cena KC Stis/téma
Lektorka Sona S. - ak¢ni cena KC 5tis/téma

Lektorka Gabriela B. - ak¢ni cena K¢ 4tis/téma
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Koucing jako styl rozvoje a vedeni lidi

Forma: Intenzivni trénink Max. pocet ucastnikdti: 10 osob

Program:
e Koucink jako zakladni manazersky nastroj

e podstata koucovani (aneb ,,0 ¢em to, o ¢em se tolik mluvi, vlastné je")

o rozdil mezi koucovanim a Skolenim

e vyhody koucinku

Zakladni metodika koucovani

e struktura koucovaciho rozhovoru i koucovaciho stylu

o ddlezitost stanoveni cile a zplsoby, jak jej definovat tak, aby byl skutecné
motivujici

e technika kladeni otazek + priklady

Ukazka koucovaciho rozhovoru s tématem nékterého z ucastnikd + jeji rozbor

Vyuziti koucovani v praxi

e kdy, kde a jak m0zu koucovani vyuzit

e konkrétni situace z praxe

e Zavérelna diskuze — vyhody koucovani, vlastni zkusenost s koucovacim pristupem
versus direktiva (a kdy je lepsi ,direktiva")

Prehled lektori tohoto tématu: e Lektor FrantiSek K. - akéni cena KC 5tis/téma
o Lektorka Dagmar M. - akcni cena KC 5tis/téma
e Lektor Vladimir M. - akéni cena KC 5tis/téma

o Lektorka Marie P. - akéni cena K¢ 5tis/téma

Interni lektor — interaktivni techniky

Forma: Intenzivni trénink Max. pocet ucastnikdi: 10 osob

Program:
e Osobnost lektora (je mi interaktivita blizka?)
e Podminky umoziujici rozvinuti interaktivity
e Co omezuje interaktivitu (aneb "nezabijes" aktivitu posluchace svého)
e Jak pracovat s interaktivnimi metodami (aneb jak si hrat a nepfipadat si jako malé
dité)
Osvédcené interaktivni tipy, jak vtahnout Ucastniky hned zpocatku do vyuky
e Jak bojovat s upadajici pozornosti a Unavou Ucastnik{ - ukazky cviceni a aktivizacnich
metod

e Doplnkové interaktivni metody

Lektor FrantiSek K. - akéni cena K¢ 5Stis/téma
Lektorka Marie P. - akcni cena K¢ 5tis/téma
Lektorka Soria S. - ak¢ni cena K¢ 5tis/téma
Lektorka Gabriela B. - akéni cena K¢ 4tis/téma

Prehled lektort tohoto tématu:
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IT SKOLENI

Tipy, triky a vylepseni efektivity prace v Microsoft Office

Forma: IT trénink Max. pocet Ucastnikii: 10 osob

Program (verze 2003, 2007, 2010):
e Prenaseni dat mezi Wordem, Excelem a PowerPointem
e Propojovani dat mezi dokumenty
e Kopirovani dat mezi aplikacemi Office — vkladani jako obrazek (rastr, vektor)
e Nejoblibenéjsi tipy a triky pfi praci s Office (Word, Excel, PowerPoint)

e Word - rychlé formatovani pomoci Styld, publikovani PDF, obtékani textem,
automaticky generovany obsah, titulni stranka, tvorba a kopirovani grafickych
prvkl, zkratkové klavesy, rychly zoom...

e Excel - efektivni vyplhovani dat v tabulce, predtiskové Upravy, pravidla tzv.
~peékné tabulky", styly v tabulkach - rychla Gprava vzhledu...

e PowerPoint - predloha snimkl a globalni zmény vzhledu v prezentaci, efektivni
kresleni a formatovani tvard a diagramd, rychlé efektni animace...

e Souboj s formaty DOCX vs. DOC (XLSX vs. XLS a formaty prezentaci) a jak snadno na
né

e Sdileni dat a komentovani v ramci formatu PDF

e Online sdileni dokument( Office pres internet a Microsoft Live ID (+Skydrive),
pripadné jiné online (cloud) synchronizacni sluzby

Prehled lektort tohoto tématu: e Lektor Michal V. - akéni cena K¢ 4tis/téma

MS Excel — efektivni prace s tabulkami a grafy

Forma: IT trénink Max. pocet ucastnikdi: 10 osob

Program (verze 2003, 2007, 2010):
e Pripomenuti zasad tvorby , pékné tabulky"
e Filtrovani, Fazeni Gdajd a souhrny
e Rychlé formatovani bunék, Uprava tabulky a automaticky format + styly
o Efektivni vyplhovani tabulek daty
e Automatické vyplriovani Gdajd, vlastni seznamy
e Zadavani vice dat do tabulky pohodInéji
¢ Hromadné Upravy Ciselnych dat v tabulce

o Efektivni zplsoby vybéru oblasti v rozsahlych tabulkach + klavesové zkratky
e Uvod do svéta excelovych funkci a zakladni vypocty pomoci vzorcl
e Absolutni a relativni adresace ve vzorcich a funkcich.
e Vytvoreni a Uprava jednoduchych grafli
e Nastaveni tisku a tisk
Prehled lektori tohoto tématu: e Lektor Michal V. - akéni cena K¢ 4tis/téma
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FINANCE PRO NEEKONOMY

ABC podnikovych financi pro neekonomy

Forma: Odborny seminar Max. pocet ucastnikii: 15 osob

Program:

Podstata ekonomického a financ¢niho Fizeni podniku

Legislativni ramec — narodni ramec a nadnarodni harmonizace

Cile a podstata Ucetnictvi, pozadavky na Ucetni vykazy

Vazby mezi Ucetnimi vykazy

Rozvaha — klasifikace aktiv a pasiv v rozvaze, struktura rozvahy, vypovidaci schopnost
jednotlivych poloZek rozvahy, ocenovani majetku a dluhu v rozvaze
Vykaz ziskd a ztrat

Prehled o penéznich tocich (vykaz cash flow)

Vykaz o zménach vlastniho kapitalu — struktura, vyznam

Spravna interpretace dat z vykaz{

Zakladni ukazatele financni analyzy a jak s nimi pracovat

Praktické priklady a diskuse

Prehled lektort tohoto tématu: o Lektorka Lenka K. - ak¢ni cena K¢ 5tis/téma

o Lektorka Soria S. - akéni cena K& Stis/téma
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LEKTORSKY TYM
Lektor FrantiSek K. - akéni cena K¢ 5tis/téma ?/;3
Délka lektorské praxe v letech: 32

qu‘ v R

Odkaz na kompletni profil:

http://www.toplektori.cz/lektori/lektor-13.html

Osobni udaje:

Rok narozeni: 1951
Domaci region: Praha

Odbornost:

SPSE; 2004-06 rozsifujici studium psychologie -
systematické a klinické Brno, 2003-08 certifikacni studium
EPTP Enneagramu u H.Palmer a M.D. D.Danielse ze
Standtfordské university. Uast v projektu Emocni a socialni
rozvoj osobnosti na ZS cca 100 seminart a projekt Treti
kariéra-vitalizacni kurzy. Nékolikaletd praxe na
manazerskych a obchodnich pozicich.

Referencni klienti

« GARP
e Skoda Auto Mlada Boleslav
e 7S F. Hrubina 5/1537, Havifov Podlesi

Lektorka Dagmar M. - akcni cena K¢ 5tis/téma

Délka lektorské praxe v letech: 16

Odkaz na kompletni profil:

http://www.toplektori.cz/lektori/lektor-37.html

Osobni udaje:

Rok narozeni: 1966
Domaci region: Praha

Odbornost:

FF-UP Olomouc. Vycvik systemického a narativniho
koucovani v Institutu pro systemickou zkusenost, vycvik
systemickeho koucovani, vycvik v eriksonovske a
komunikacni psychoterapii a dalsi. Clenka EMCC CZ.
Zakladatelka a spolumaijitelka s.r.o. i 0.s.

Referencni klienti

e BVVBrno CEZ

e Data-Servis Informace, s.r.o. Dibag,a.s.
e E.ON, call centrum Novartis
e Statni veterindrni sprava CR

e Tesco UET,a.s.
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Lektorka Gabriela B. - akcni cena K¢ 4tis/téma

Délka lektorské praxe v letech: 7

Odkaz na kompletni profil:

http://www.toplektori.cz/lektori/lektor-262.html

Osobni udaje:

Rok narozeni: 1979
Domaci region: Praha

Odbornost:

Vzdélani: Pedagogicka fakulta UK; Trenér paméti a
mozkového joggingu; Kvalifikovany lektor vzdelavani
dospélych v Ceské republice a Slovenské republice;
Certifikovany Training & Development; Trénink trenérd:
Tesco Leadership Development Program (UK, 2007);
Zaklady koucovani (Systemicky institut); mnoha skoleni v
oblasti soft-skills.

Praxe ve firemnim vzdélavani od roku 2006 - zkusSenosti z
interniho tréninku: trenérka, specialistka vzdélavani,
manazerka tréninku (1,5 roku), od roku 2000 vzdélavani
studentl a uciteld. Mam bohaté zkuSenosti se vzdélavanim
klientd z oblasti sluzeb.

Referencni klienti

e Mamaison Hotels, a.s. Arvato services, k.s.
e AAABYTY, a.s. GMF AQUAPARK PRAGUE, a.s.
e Vienna International, a.s. Tesco CR, a.s

Lektorka Veronika O. — akcni cena K¢ 4tis/téma

Délka lektorské praxe v letech: 7

Odkaz na kompletni profil:

http://www.toplektori.cz/lektori/lektor-213.html

Osobni udaje:

Rok narozeni: 1979
Domaci region: StFedocesky kraj, Kutna Hora

Odbornost:

« Bakalarské studium jednooborové psychologie, FF UP
Olomouc, 2002 —2006 « Magisterské studium jednooborové
psychologie, FF UP Olomouc, 2009 —dosud e Vycvik v
telefonické krizové intervenci - 120 hodin, CSSP-RIAPS,
Praha 2008 e Vycvik v krizové intervenci Télo a krize,
Centrum krizové intervence, Kutna Hora 2006 ¢ Vycvikovy
kurz Trauma, Centrum krizové intervencee Slozena zkouska
z anglického jazyka dle standardd NATO — STANAG 6001 —
stupen 3 e Kurz metodologie pro lektory anglického jazyka.

Referencni klienti

e CEZ Giihring, s.r.o.
e Hospimed spol. sr. o. INTERACTION
e Kofola a.s. Makro
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Lektorka Alice M. — akcéni cena K¢ 5tis/téma

Délka lektorské praxe v letech: 10

Odkaz na kompletni profil | http://www.toplektori.cz/lektori/lektor-27.html

Osobni udaje: Rok narozeni: 1961
Domaci region: Vychodocesky kraj

Odbornost: FFUK Praha- jednooborova psychologie, vycvik ve skupinové
psychoterapii, certifikat v mediaci a vyjednavani. Desetileta
manazerska praxe - PojiStovna Ceské spofritelny-expert na
pojistnou medicinu (vycvik a certifikat Swiss Re, Curych),
deset let praxe jako externi konzultant linky ddvéry

Pardubice.
Referencni klienti . (:Zeskomoravské stavebni sporitelna
o (CSOB pojistovna a.s. IBM - IDC Brno
e Lesy Ceské republiky Marketing media Servis
e Ministerstvo financi CR Neurops s.r.o.
e RWE group Schneider Logistic
e Skoda Praha Invest
e Vychodoceska plynarenska

Lektorka Sofa S. - akéni cena K¢ 5tis/téma

Délka lektorské praxe v letech: 14

Odkaz na kompletni profil: | http://www.toplektori.cz/lektori/lektor-9.html

Osobni udaje: Rok narozeni: 1962
Domaci region: Vychodocesky kraj
Odbornost: 2005 - 2008 BIBS Brno MBA, 1995 - 1998 VUT Brno

Ekonomika a fizeni préimyslu, 1981 - 1986 OEIS,
Automatizovany prenos dat, 2007 fakulta Andragogiky UK
Praha Pedagogické a psychologické minimum vzdélavani
dospélych. 2005 Certifikovany hodnotitel dotacnich projektd
zamérenych na rozvoj lidskych zdrojd, ¢len Narodniho
registru poradcl pro oblasti - dotacni poradenstvi, RLZ a
podnikatelské prilezitosti.

Referencni klienti e Krajska hospodarska komora Pardubického kraje
e STAUBLI SYSTEMS, s.r.o0. Pardubice
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Lektorka Marie P. - akcni cena K¢ 5tis/téma

Délka lektorské praxe v letech: 12

Odkaz na kompletni profil:

http://www.toplektori.cz/lektori/lektor-47.html

Osobni udaje:

Rok narozeni: 1957
Domaci region: Jihocesky kraj

Odbornost:

Pedagogicka fakulta Zapadoceské univerzity. Certifikovana
lektorka CIMA - marketing a prodej, Clenka CIMA. Své
odborné zkusenosti ziskala na manazerskych pozicich v
marketingu a obchodé. Jiz nékolik let se vénuje i tréninku
mékkych dovednosti.

Referencni klienti

o Ceska spofitelna 3M

e Hestego

e Technicka univerzita Liberec

e Modra Pyramida Top Office
e Rofis Shell

Lektor Vladimir M. - akéni cena K¢ 5tis/téma

Délka lektorské praxe v letech: 20

Odkaz na kompletni profil

http://www.toplektori.cz/lektori/lektor-14.html

Osobni udaje:

Rok narozeni: 1953
Domaci region: Jihomoravsky kraj

Odbornost:

Trenér, kouc a konzultant managementu. Je absolventem
programu Rozvoje trenérll managementu britského Know
How Fund v roce 1996 (certifikat) a programu Pokrocilych
konzultantskych dovednosti Phare v roce 2000 (certifikat).
Autor internich publikaci pro management Ceské sporitelny.
Prezident Asociace trenérll a konzultantl managementu.
Splnil pozadavky pro udéleni certifikatu Vedouci trenér.
Béhem svého profesniho rlstu prosel fidicimi funkcemi v
primyslu, obchodé a v bankovnictvi. Pdsobil také na pozici
analytika, ved. rozvoje systému fizeni a vedouciho
projektového tymu pro vyvoj a nabidku informacnich
systémU pro fizeni firem v softwarovém priimysiu.

Referencni klienti

e ADC Czech Republic CsoB

e Hartmann-Rico Mediqservis

e Komercni banka OHL ZS Brno

e Pojistovna Ceské spofitelny ~ SKANSKA ZS Praha
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Lektorka Lenka K. - akéni cena K¢ 5tis/téma

Délka lektorské praxe v letech: 11

Odkaz na kompletni profil: | http://www.toplektori.cz/lektori/lektor-295.html

Osobni udaje: Rok narozeni: 1965
Domaci region: Praha

Odbornost: Vystudovala VSE Praha - obor Systémové inzenyrstvi, které
bylo ukoncéeno ziskanim diplomu v roce 1990. O Sest let
pozdéji Uspésné slozila zkousky na auditora, o rok pozdé&ji
na danového poradce. Od roku 2001 je vedena jako znalec
oboru ekonomie - odvétvi Ucetni evidence. Od roku 2000 se
také vénuje lektorské cinnosti v oblasti dani a Ucetnictvi a
plsobi jako nezavisly danovy poradce a Ucetni. V soucasné
dobé studuje MBA.

Referencni klienti e Svaz Ucetnich Litomérice
e Urad prace Ceska Lipa — skoleni zaméstnanc(
e Verejné kurzy

Lektor Michal V. - akcni cena K¢ 4tis/téma

Délka lektorské praxe v letech: 5

Odkaz na kompletni profil: | http://www.toplektori.cz/lektori/lektor-48.html

Osobni Gdaje: Rok narozeni: 1979
Domaci region: Ustecky kraj

Odbornost: Diplomovany specialista v oboru vypocetni systémy
(absolvent SPS a VOS Elektrotechnické Chomutov),
certifikace MSMT v rdmci SIPVZ (Office, Publikovani na
www, Grafika a digitalni fotografie), akreditovany lektor
MSMT pro $koleni pedagog v rdmci DVPP. Na konté&
ma pres 5100 oducenych hodin v pocitacovych kurzech
s nejrliznéjSim zamérenim (kurzy byly v 90%
akreditované MSMT). Kromé lektorovani se vénuje
webdesignu, pocitacové grafice, praci s fotografii,
multimedialni prezentaci, poradenstvi a sprave v oblasti
pocitacovych siti.

Referencni klienti e Euromont Group a.s. Magnesium Elektron CZ
e Schola Humanitas, Litvinov RAI MOST s.r.o.
e Urady prace UNIPETROL a.s.
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OSTATNI INFORMACE K AKCNI NABIDCE

Pravidla a podminky akc¢ni nabidky

1. Nabidka akénich cen lektor( plati v terminu 18. 11. 2011 - 29. 2. 2012 az
do vycerpani asové kapacity jednotlivych lektord z této nabidky v tomto
obdobi.

2. Akeni nabidka plati na terminy, které jsou objednané a zrealizované
v obdobi stanoveném v bodé 1 a vztahuje se pouze na témata uvedena
v této nabidce.

3. Soucasti akéni ceny nejsou vicenaklady (technika, cestovné, rozsahlé
materialy, potvrzeni o absolvovani, zavérecné zpravy apod.), tak jak to
definuji VOP portalu (www.toplektori.cz/obchodni-podminky), pokud neni
mezi lektorem a klientem domluveno jinak.

4. Délka kurzu je stanovena na 5 hodin vcetné dvou prestavek. Konkrétni cas
realizace kurzu si domlouva klient s lektorem.

5.  Maximalni pocet Ucastniku kurzu je stanoven u kazdého nabizeného
tématu. Maximalni hranici Ize prekrocit pouze po domluvé s lektorem.

6. Akcni nabidku mlze firma vyuzit u jednoho lektora pouze 1x, pocet
lektor(, které firma mize z ak¢ni nabidky vyuzit, neni omezen.

7. Akcni nabidku neni mozné uplatnit na realizaci vzdélavacich aktivit, na
které klient Cerpa prostiedky ze strukturalnich fondl EU nebo na realizaci
vzdélavacich aktivit zprostfedkovanych klientem pro svého finalniho klienta
(neni urcena pro vzdélavaci agentury, které by sluzby lektora nabizely dale
svym klientéim).

8. Klient, ktery chce vyuZit akéni nabidky sluzeb lektora, si lektora oslovi pres
portal. Jednoduchy navod je uveden v dalsi kapitole nabidky. Do vzkazu
pro lektora doporucujeme zapsat ,Ochutnavka z kuchyné" — a téma, které
si klient vybral.

9. Ustanoveni, ktera nejsou definovana témito pravidly, se fidi VOP portalu a

Smlouvou o realizaci lektorské sluzby, ktera je uzavrena elektronicky pres
portal pti objednavce konkrétniho terminu lektora.
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Jednoduchy postup osloveni lektora

Osloveni vybraného lektora

Osloveni lektora probiha v téchto krocich, nize je popsan podrobny postup v portalu.

= Registrace na portalu
= Zarazeni lektora do kandidatd

» Zazadani lektora o predstaveni se (jeho osloveni)

Osloveni lektora z akéni nabidky

1. Registrace

AND )

wwrw toplektori.cz/registrace.html

Obdréite piihlafovac adaje
3 aktivatni odkaz k Ut

©Top Lektofi.cz s.r.o.

2. Zarazeni lektora
do kandidatd

Klik na odkaz lektora

V

Piihlageni se
do portalu

V

Lektor v kandidatech

3. Zadost o
predstaveni lektora

Klik na
LZazadat o pfedstaveni™

V

VYZKAZ LEKTOROVI
LOchumavka z kuchyné

+ Vamy zvokerng temd®

V

Potyrdit Zadost
0 piedstaveni
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Detailni postup

1. Registrace do portalu (pokud jiz nejste zaregistrovan/a) -

http://www.toplektori.cz/registrace.html - jakmile se zaregistrujete, prijdou
Vam prihlasovaci Udaje na Vami zadany e-mail s aktivacnim odkazem. Na ten
je nutné kliknout a az poté je mozné se prihlasit (neni nutné se nyni
prihlasovat).

. Kliknéte na odkaz lektora, kterého jste si z nabidky vybrali. V levém sloupci
kliknéte na nabidku ,,PFidat do kandidatd". Objevi se Vam okno na
prihlaseni, kam vyplite své prihlasovaci Udaje, které Vam byly zaslany e-
mailem.

TofnvLe ktori.cz

Aktualni poéet lektoru

VASE PRISTUPDVE UDAJE
Uivatelské jméno:

Soft Skills

. Po prihlaseni Vas systém prevede rovnou na zalozku Kandidati, kde mate
zarazeného lektora, kterého jste si vybrali.

. Kliknéte na jméno lektora, zobrazi se Vam Detail kandidata. V levém sloupci
kliknete na nabidku , Zazadat o predstaveni". Zobrazi se Vam formular
Zadosti o predstaveni, kde zaskrtnete souhlas s VOP portalu a do dolniho boxu
lektorovi zapiste vzkaz: Ochutnavka z kuchyné — téma, které chcete, aby Vam
lektor realizoval. Poté kliknete na tlacitko ,Zazadat o predstaveni lektora™ a tim
je lektor osloven.

. Jakmile lektor poZadavek pfijme, pfijde Vam o tom informace e-mailem a na
portalu se Vam lektor odtajni a budete u néj mit uvedené kontaktni Udaje a
celé jméno.

. Lektor Vas bude do 3 dni kontaktovat.

Co bude nasledovat

Pokud se s lektorem domluvite na realizaci Skoleni, lektor zada podklady
k objednavce do portalu a zasle je Vam k potvrzeni.

Pokud se nedomluvite, mlizete zkusit oslovit jiného lektora.
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