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TEMATA Z OBLASTI SOFT SKILLS

»X" nejlepsich technik, jak zvladnout konflikt

Forma:I ntenzi vni tr én| Max. pocetucastnikti: 10 osob
Program:
T Konfl ikt a j a
T Co pro VaAs znamenada a s ¢im se spojuje
T Co protivate v konfliktu, Vv sitwuaci ne
9 Cl enkéonnif | i kt @
T Typy a druhy, sméry, mobilizujici x de
T Typy konfliktl ze socialniho hlediska
1T Personalni, ismdlee penslodhal ni ,
T Konflikty wuvnitf¥ a mezi skupi nami
1T Stéaddia konfliktu
T Styly teseni konfliktdid
1 Zzadsady zvl adani konfliktd
1 Osobni iset rpatiegv| adani konfl i ktd
T Jak rozpoznat destabili zac-smo daelgauwde ngiatct
T Dekdédovani konf l-imotdreil owemsesnit hace , nacuvi
Prehled lektori tohoto tématu: fLektor Fr-amrkttin§elkeka K¢
9 Lektorka DagmarM.-a k &€ni cena K
7 Lektorka AliceM.—-ak &ni cena K¢
1 Lektorka Veronika O.—a k &€ni cena K
fLektor ka-akoliai S.ena K¢

Vyuziti kreativnich technik pro reseni problémii a slozitéjsich

ukold
Forma: I ntenzivni tr én Max. pocetucastnikl: 10 osob
Program:
M Kreati vni my Sl eni
T MysSl eni uvnitf krabice
M Hodnota omezeni
9 Skola kreativnich technik
f Brainstorming a dal §i
T SWOT analyza
T Podrobte svoji kreativitu zkouSce
Prehled lektor( tohoto tématu: fLektor Fr-akttinfelkes/ Ké
9 Lektorka GabrielaB.-ak ¢ni cena K
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Tor’)v’Le Ktofi.cz

Triky pro uspésnou a presveédcivou prezentaci (i v AJ)

Mozné realizovat i v anglickém jazyce — Lektorka Alice M.

Forma:I ntenzi vni tr én| Max. pocetucastnikti: 10 osob
Program:
T K ¢emu sl out-istprneozveemtiaccd | e prezentace
T Vi m, kdo j e mé publi kum?
1 Potadavky nasprekéentacia | ogickd navazno
1 Komunikace v prezentaci
1 Prdce s-mép@mesedamenujte jeho viiv
1T Zasady efektivmoslkweonuadikace s
f UCinné naslouchéani otevira cesty k publ
i Tipy a triky, jak zaujmout pozornost
Prehled lektorii tohoto tématu: fLektor Fr-arkttinelcekwa K¢
M LektorVIl adi mak¢éMi cena K¢
fLektor ka-akottnai S.ena K¢
9 Lektorka MarieP.-a k ¢ n i cena K¢
1 Lektorka Alice M. — ak & ni cena t
($kol enivanglickém gazyce — a k ¢
nab i @tisakKc)

Uspésny hodnotici rozhovor

Forma:I ntenzi vni tr én| Max. pocetucastnikli: 10 osob
Program:
M Hodnoceni zaméstnanci
T Cil a vyznam pracovniho hodnoceni
T Jaké owmacvykony hodnotit?
1T Proces hodnoceni a nej casteéejsSi chyby pf¥
T Metody hodnoceni
1 Hodnot i ci—jreohzoh ovveodre n i
T Prakticky nacvik
Prehled lektor@ tohoto tématu: fLektor VI-alBEmircMna K¢
9 Lektorka AliceM.—akéni cena K¢
9 Lektorka MarieP.-ak éni cena K¢
fLektor ka-akothnai S.ena K¢
9 Lektorka GabrielaB.-ak €ni cena K
©Top Lektofi.cz s.r.o. 5/16



Tor’)‘FLe Ktofi.cz

Koucing jako styl rozvoje a vedeni lidi

Forma:|l nt enzi vni tr én Max.pocetucastniki: 10 osob

Program:
f Kouc¢ink jako zakl adni manatersky nastro
tata lkoneboydniCem to, o ¢cem se tolli
il me z i kouCovanim a Skolenim
dy koucinku

kl adni metodi ka koucovani

koucCovaciho ro
stanoveni <cil

O N O

zhovoru i k ou¢
e a zplUse@by, |

t

|

kl adeni otazek + p¥fiklady
vaciho rozhovoru s tématem
ovani v praxi

kdy kde a jak mdtu koucovani vyutit
kon situace z praxe
avéreclnagdvygiholdyz &« o u €noiv aznkiu, S evnloasstt s kouc¢
ersus direktiva (a kdy je lepsSi ,direk

< N A<=
=~ =
-
D
~+
o

ektor Fr-arkttin§elceh.a K¢
ektorka DagmarM.-ak éni cena K
ektor VI-adEmircBna K¢
ektorka MarieP.-ak ¢ ni cena K¢

Prehled lektort tohoto tématu:

= =4 =4 =9
— |||

Interni lektor — interaktivni techniky

Forma: Intenzivn i tr éni nk Max. pocet ucastnikdi: 10 osob
Program:
f Osobnost |l ektora (je mi interaktivita b
T Podminky umotnAujici rozvinuti interakti
T Co omezuje interaktivitu (aneb "nezabi|j
T Jak pracovat s interbakjtakv nsiimihrméett oad ame p i
dit é)
f Osvédcéené interaktivni tipy, jak vtahno
T Jak bojovat s wupadajici pwokdzlhysdvi @e nin
metod
f Doplikové interaktivni metody
Prehled lektori tohoto tématu: fLektor Fr-arkttindel eia K¢
9 Lektorka MarieP.-a k ¢ n i cena K¢
TLektor ka-akothean aZ.K& 5ti s
1 Lektorka GabrielaB.-ak ¢ ni cena K
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Toﬁ‘rLe Ktofi.cz

IT SKOLENI

Tipy, triky a vylepseni efektivity prace v Microsoft Office

Forma: | T trénink Max. pocet Ucastnikii: 10 osob
Program (verze 2003, 2007, 2010):
1T PfenadSeni dat mezi Wordem, Excelem a Po
1 Propojovani dat mezi dokumenty
T Kopirovani dat me=zvkla®pdarkiacjeark o Odldri &z
1 Nejoblibenéjsi tipy a triky pfti praci s
1 Word- rychlé f or mat ovani pomoci Styl d, pub
automaticky generovany obsah, titulni
prvkG, zkratkové klavesy, rychly zoom
1 Excel-ef ektivni vyplnovani dat v tabul ce
,Peékné tabulky"“, -rgthl g uptabal kabhedu
1 PowerPoint-pf edl oha snimkd a globalni zmén
kresleni a formatovani tvard a diagra
f Souboj s formaty DOCX Wver m®dIOL pPXeSEXntwvac
né
T Sdileni dat a komentovani v ramci for ma
T Online sdil eni dokument 0 Office pfes in
pfipadné jiné online (cloud) synchroni z
Prehled lektori tohoto tématu: 1 Lektor MichalV.-ak ¢ ni cena K¢

MS Excel — efektivni prace s tabulkami a grafy

Forma:| T tréni nk Max. pocet ucastnikdi: 10 osob
Program (verze 2003, 2007, 2010):
f PFipomenuti zasad tvorby ,pékné tabul ky
1 Filthigvd&azeni 0dajd a souhrny
T Rychl é formatovani bunék, Gprava tabul k
T Efektivni vyplnovani tabulek daty
f Automatické vyplnovani adaj G, vlastni
1 Zadavani vice dat do tabul ky pohodl né
f Hromadné Uupravy Cciselnych dat v tabul
1 Efektivni zplsoby vybéru oblasti v rozs
T Uvod do sveéta excelovych funkci a zakl a
T Absol utni a relativni adresace ve vzorec
1 Vytvofeni a Uprava jednoduchych grafid
M Nastaveniktisku a tis
Prehled lektori tohoto tématu: 1 Lektor MichalV.-ak &¢ni cena K¢
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Toﬁ‘rLe Ktofi.cz

FINANCE PRO NEEKONOMY

ABC podnikovych financi pro neekonomy

Forma:Odbor ny semi naf  Max. pocetucastnikl: 15 osob

Program:
1 Podstata ekonomi ckého a finanéniho fFizeni podn
T Legislati-marodamecdmec a nadnarodni har
1T Cile a podstata Uucetnictvi, potadavky n
T Vazby mezi Gcetnimi vykazy
1 Rozvaha-kl asi fi kace aktiv a pasiv v r chopnastz

jednotlivych polotek rozvahy, ocefnovani

1 Vykaz ziska a ztrat
T PFehled o penétnich tocich (vykaz <cash
1T Vykaz o zménach vdstastkhti homa kapyz@hmadm
1 Spravnéa interpretace dat z vykazld
1 24kl adni ukaaatadlye yf ianamknis ni mi pracov
T Praktické pfiklady a diskuse

Prehled lektorii tohoto tématu: 7 Lektorka LlenkaK.-ak éni cena K¢

TLekt or k a-aocnnal

S.ena K¢

©Top Lektofi.cz s.r.o.
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Tor’)v’Le Ktofi.cz

LEKTORSKY TYM

Lektor FrantiSek K. - akéni cena KcC 5tis/téma

Délka lektorské praxe v letech: 32

Odkaz na kompletni profil:

http://www.toplektori.cz/lektori/lektor-13.html

Osobni udaje:

Rok narleteni :
Doméaci Prahpi on:

Odbornost:

SPSE; -0260040z%i fujici studium
systemati cké a kO8 ndecrktéi fBirkna
EPTP Enneagramu u H.Palmer a M.D. D.Danielse ze

Standtfordské uni veEmodiyi &

rozvoj osobnost. na ZS cca 1

kar tv@rtaal i zacni kurzy. Né kol

manaterskych a obchodnich pc
Referencni klienti 1 GARP

Y Skoda Auto Ml ada Bolesl av

T 2S F. Hrubina 5/1537, Havi

Lektorka Dagmar M. - akcni cena K¢ 5tis/téma

Délka lektorské praxe v letech: 16

Odkaz na kompletni profil: | http://www.toplektori.cz/lektori/lektor-37.html
Osobni udaje: Rok narlgebeni :
Doméaci Prahpi on:

Odbornost: FF-UP Ol omouc. Vycvik systemi
koucovani v Institutu pro sy
systemického kouc¢ovani, vycy
komuni kaéni psychoterapidi a
Zakladatelka a spolumajitelka s.r.o. i 0.s.

Referencni klienti ! BVV Brno CEZ
1 Data-Servis Informace, s.r.o. Dibag,a.s.

M E.ON, call centrum Novartis
T Stadtni veterinadarni spréava
1 Tesco UET,a.s.

©Top
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Lektorka Gabriela B. - akcni cena K¢ 4tis/téma

Délka lektorské praxe v letech: 7

Odkaz na kompletni profil:

http://www.toplektori.cz/lektori/lektor-262.html

Osobni udaje:

Rok narle7/92eni :

Doméaci Prahpi on:

Odbornost: Vzdeél ani: Pedagwk;i clkrie rf éark ud &
mozkového joggingu; Kvalifik
dospélych v Ceské republice

Certifi kovany Trainindré&nbDekel o
Tesco Leadership Development Program (UK, 2007);

Zakl ady koucokyniingdtSiytsu te)mi cm
oblasti soft-skills.

Praxe ve firemnim vzd&udeanont
interniho tréninku: trenér ke
manaterka tréninku (1,5 rokt
studentd a ucitel lb.stNMam eb ovlee
klientd z oblasti sluteb.

Referencni klienti

1 Mamaison Hotels, a.s. Arvato services, k.s.
1 AAABYTY, a.s. GMF AQUAPARK PRAGUE, a.s.
1 Vienna International, a.s. Tesco CR, a.s

Lektorka Veronika O. — akcni cena K¢ 4tis/téma

Délka lektorské praxe v letech: 7

Odkaz na kompletni profil:

http://www.toplektori.cz/lektori/lektor-213.html

Osobni udaje:

Rok narlg72eni :
Doméaci Gteegloceshy krajj Kut na Hor a

Odbornost:

e Bakal afské studium jednoot
Olomouc, 20022006 + Magi sterské s
psychologie, FF UP Olomouc, 2009 —-d osud <« Vyc)\
telefonické keEr12@hodingé CSEPRIABS;, v e 1
Praha 2008 +« Vycenki vT&rozay
Centrum krizové intervence,
kurz Tr auma, Centrum kri zové
z anglického | azyk aSTANAé 6081t—a r
stupen 3 « Kerprmete##obogi ar

Referencéni klienti 1 CEZ Gihring, s.oi
1 Hospimed spol. sr. o. INTERACTION
1 Kofola a.s. Makro
©Top Lektofi.cz s. . 0. 10/ 16
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Lektorka Alice M. — akcéni cena K¢ 5tis/téma

Délka lektorské praxe v letech: 10

Odkaz na kompletni profil | http://www.toplektori.cz/lektori/lektor-27.html

Osobni udaje: Rok narlg6teni :
Domaci NVNgghodbocesky kr aj

Odbornost: FFUK Praha-j ednooborova psychol og
psychoterapii, certifi keéstetv
manater sk®opr akxevna Ceespertnas f
pojistnou medicinu (vycvi k ¢
deset |l et praxe jako externi
Pardubice.

Referencni klienti Ceskomoravska stavebni sp
CSOB pwmaasit o IBM - IDC Brno
Lesy Ceské r ep Mbarketing media Servis
Mi ni sterstvo f iNeumpss.i.o. CR
RWE group Schneider Logistic
Skoda IPvestha

Vychodoceska plynarenska

(a]

E R

Lektorka Sofa S. - akéni cena K¢ 5tis/téma

Délka lektorské praxe v letech: 14

Odkaz na kompletni profil: | http://www.toplektori.cz/lektori/lektor-9.html

Osobni udaje: Rok narlP62eni :
Domaci Nychodacesky kraj
Odbornost: 2005 - 2008 BIBS Brno MBA, 1995 - 1998 VUT Brno

Ekonomi ka a T i zenlf86 PHEIS)I mys | u
Aut omati zovany pfenos dat,
Praha Pedagogické a psychol
dospélych. 2005 Certifikovar
zaméifenyohvop | idskych zdroj
registru poradol agmd oblrastei
podni katel ské pifiletitost.i

M NN -

Referencni klienti 1 Krajska hospodaiska komor e
9 STAUBLI SYSTEMS, s.r.o. Pardubice

©Top Lektofi.cz s.r.o. 11/ 16
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Lektorka Marie P. - akcni cena K¢ 5tis/téma

Délka lektorské praxe v letech: 12

Odkaz na kompletni profil:

http://www.toplektori.cz/lektori/lektor-47.html

Osobni udaje:

Ro k
Doméaci

narlesZzeni :
Dikogesky kkraj

Odbornost:

Pedagogicka fakulta Zapadoce

lektorka CIMA-mar ket i ng a prodej, ¢
odborné zkuSenosti ziskal a 1
mar ketingu a obchodé. Jit née
meékkych diovednost

Referencni klienti 1 Ceska spofitel 3M
1 Hestego
T Technick& univerzita Liber
T Modr a Pyr ami da Top Office
1 Rofis Shell

Lektor Vladimir M. - akéni cena K¢ 5tis/téma

Délka lektorské praxe v letech: 20

Odkaz na kompletni profil

http://www.toplektori.cz/lektori/lektor-14.html

Osobni udaje:

Ro k
Domaci

narles3 eni :
dikognoravsky kraj

Odbornost:

a konzulta
manpagémentéu
oce 1996 (c
ych dovedno
ich publi ka
ociace tren
avky pro ud
profesniho
chodé a v b k o
ed. rozvoje sys
t y mud kpur oi nvfyovronja
fizeni firem v ¢

Trenér, kou
programu RO

¢

z r
How Fund v r

k

n

t
i
Y

konzul tants
Aut or inter
Prezident As
Splnil potad
Beéhem svého
prdmyslu, ob
analytika, v
projektového
systémid pro

d
en
st

D TS DDO W D Co>S
S5 Co™— = =~ = T ~
~ & ~ = M = T —h " m

Referencni klienti

CsoB

Mediaservis
bankaOHL TS Brno
Ces BKANBKAI TSI

1 ADC Czech Republic
M Hartmann-Rico

T Komer €ni

T Pojistovna

©Top Lektofi
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Lektorka Lenka K. - akéni cena K¢ 5tis/téma

Délka lektorské praxe v letech: 11

Odkaz na kompletni profil:

http://www.toplektori.cz/lektori/lektor-295.html

Osobni udaje:

Ro k
Domaci

narleedseni :
Prahai o n:

Odbornost:

Vystudoval aoVSE Biyasha&moveée i

|
byl o ukonc¢eno ziskanim diplc
pozdéji Uspédné slotila zkol
na dafnového poradce. Od rokt
oboru ekonomie-odvé t vi Gc€¢etni eviden

také vénuje | ektorské ¢€innos
plsobi jako nezavisly danovy
dobé studuje MBA.

Referencni klienti 1 Svaz ucetnich Litoméfice
f UFad préace-€kokandti pamal

1T Vefejné kurzy

Lektor Michal V. - akcni cena K¢ 4tis/téma

Délka lektorské praxe v letech: 5

Odkaz na kompletni profil:

http://www.toplektori.cz/lektori/lektor-48.html

Osobni udaje:

Odbornost:

Rok narlg/92eni

Domaci Usteckydkraj

Di pl omovany specialista v
(absolvent SPS a VOS EIl ek
certifikace MSMT v r amci

www, Grafi ka a di gaktréeldniit o
MSMT pro 3koleni pedagogd
ma pfres 5100 oduc¢enych ho
s nejrldznéjsSim zaméifenim

akreditované MSMT). Kromé
webdesignu, pocit actoovgér agfri
mul ti medi alni prezentaci,
pocitacovych siti

Referencni klienti

1 Euromont Group a.s. Magnesium Elektron CZ
T Schola Humani t ®AI MOSI 6.itov i n o v
f Ufady prace UNIPETROL a.s.

©Top
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Toﬁ‘rLe Ktofi.cz

OSTATNI INFORMACE K AKCNI NABIDCE

Pravidla a podminky akc¢ni nabidky

1. Nabidka aké¢nichvcearlBidik 20blr- 29. 2 2082tait
do vycéapané kapacity jednothatontdhy | ekt c

obdobi .
2. Akc¢ni nabidka plati na terminm@ng, které |
vobdobi stamodéeénEtmavvztahuje se pouze na

vt ét o nabidce.

3. Souc¢asti akcéni centechmkajcecud owin@enalolzady | (
materi aly, potvrzeni o absolvovéani, zav:¢
definuji WWR.toplaktort.cad/dbchodfi-podminky) , pokud neni
mezi lektorem a klientem domluveno jinak.

4. Dél ka kurzu e odtianoenaénalvd®uh pFfestave

realizace kurzus i d o ml o sleldoreknl i e n't

5. Maxi malni pocCet O0Castniku kurzu je stan:t
tématu. Maximalni hranici Illekterenpf ekroci't

6. Akéni nabidku mite firma vyutit u jednol
|l ektord, ktera& cfiir nmvayhundedei zo me z en.

7. AKCEni nabidku neni motné wuplatnit na r e:
které klient Ccerpa prostifedky ze strukt:
vzdél avacich aktivit zprostiedkovanych |
(neni aup€envzdeél avaci agentury, které b
svym klient aGm)

8. Klient, ktery chce vyutit akéni nabidky
portal. Jednjeuedenhvgl am&vodkapitole nabidky
pro | ektora ZaopoatuC u®ehknet mpm&a éma, kt er é
si klient vybral.

9. Ustanoveni, ktera nejsopuseeffiidiovvaOR poernti
Sml ouvou o realizaci |l ektorské slutby, |
portal pfi objednaulektorakonkr étni ho ter mi
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Jednoduchy postup osloveni lektora

Osloveni vybraného lektora

Os |

> > >

©Top

oveni | ekt@®cht priobd dhiac v,
Registrace na portalu

Zatfazeni | ektora do kand
Zat 4adani | ektora o epveds

nite jeopbas an

S e

Osloveni lektora z akéni nabidky

1. Registrace 2. Zarazeni lektora
do kandidat

3. Zadost o
predstaveni lektora

AND
; Klik na
Klikinalodkazliekiora LZazadat o pfedstaveni™
e VYZKAZ LEKTOROVI
. . Pgl;las?;]él‘l:e LOchutnavka z kuchyné
wwrw toplektori.cz/registrace.html po b VT Pyl tma
Obdréite pfiblasovaci Udaje . Pl:ltv!dit Eél:bs?
a aktivatni odkaz k Uit > Lektor v kandidatech 0 piedstaveni
Lektofi.cz s.r.o.

(jeho
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Toﬁ‘rLe Ktofi.cz

Detailni postup

1.

.Po pfihl asen
I

Registracedoportalu( pokud jit nejste zaregistrova
http://www.toplektori.cz/registrace.html - jakmilese z ar egi struj et e,

Vam pfihlaSovaci U0dmgleakntai Waddm i mz acddaknayz eem.
je nutné kliknout a atneoniénuenédoseéngeinp
pfihlasSovat).

Kl'i knéte na odkgdstesilzakhbodhky.Vk e ddapcis

kli knéte pPhiidabdotkkandidati® . Obj evi se Vam okno
pfihlaseni, kam vyplnte své pfihdasSovaci
mailem.

Toﬁ‘rLe ktori.cz

Aktualni poéet lektoru

VASE PRISTUPDVE UDAJE
Uivatelské jméno:

2% il\
Heslo:
.

Soft Skills

Prihlasit se

i Vas systém pfevede rovnou n
zafazeného ®jgte sovybaali. kt er éh
KIl'i knéte na jméno | ektora, zloebvréanz is |soeu pvcaim
kli knet e pZazadabdpretistaveni*.Zobr azi se Vam form
Tadosti o pfedstaveni VOPde@pozadaI3Kknut metde dou
lektorovi zapi Sv¥zlkazz Ochut hkdae katn&ma, které chcet e,
lektor realizoval. Pot é kl i knete na tlacitko ,Zat ad
je lektor osloven.

.Jakmile | ektor potadavek pfi imailemamiijde V

portal ueke ovamdltajni a budete u néj mi t u
cel & j méno.

Lektor VaAs bude do 3 dnUu kontaktovat.

Co bude nasledovat

Pokudsesl ekt orem domluvite na realizaci Skol eni
kobjednavce do jpeorvigam tuk raz emis.l e

Pokud se nedomluvite, midtete zkusit oslovit

©Top
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