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E-LEARNINGOVE KURZY:

Mékké dovednosti interniho lektora;

1. Zahdjeni a ukonéeni akce
e Interaktivni formy predstavovani se
¢ Metody seznameni se se skupinou
e Jak ukoncit kurz
Predpokladana délka kurzu bude cca 3 hodiny.

2. Vykladovo-ilustrativni metody

¢ Vyhody a nevyhody vykladovo-ilustrativnich metod
e Prednaska — uZiti, pfiprava, zpracovani, struktura
* Demonstrace

Predpokladand délka kurzu bude cca 2 hodiny.

3. Dialogické metody
¢ Vyukovy rozhovor
e Heuristicky rozhovor
e Brainstorming
* Metoda 6-3-5
e Brainwraiting a myslenkové mapy
Predpoklddand délka kurzu bude cca 3,5 hodiny.

4. Prdce s publikem - zpiisoby komunikace s publikem
¢ Neverbalni komunikace a jeji aspekty
e Vzbuzeni zajmu
e Prezentace pred ,nepratelskym” publikem
Predpokladana délka kurzu bude cca 3 hodiny.

5. Prezentacni dovednosti s vyuZitim didaktickych pomiicek
e  Zasady pripravy vyukové prezentace
e Jak efektivné vyuzivat flipchart?
e Jak efektivné vyuzivat diaprojektor?
e Vizualizér
Predpokladana délka kurzu bude cca 3 hodiny.

6. Rizeni ¢asu a i'izeni stresu
» Rizeni ¢asu v priibéhu vzdélavaci akce
e Zdasady time managementu v ramci vzdélavacich aktivit
¢ Vnimani ¢asu trenéra
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Vnimani ¢asu ucastnikd

Rizeni stresu

Vznik stresovych situaci béhem vyuky
Techniky préace se stresem u Ucastnik(
Trenér a stres

Jak efektivné vyuzivat diaprojektor?

Zakonitosti vzdélavani dospélych;

7. Specifika vzdéldavdni dospélych

Zasada zapojovani ucastniku

Zasada nazornosti

Zasada prakti¢nosti

Zasada systematicnosti

Zasady prace s dospélymi

Psychologicka motivace k uceni

Predpoklddand délka kurzu bude cca 2,5 hodiny.

ok

8. Riizné metody vzdéldavdni; volba vhodné metody v zdvislosti na:

Velikosti a charakteru cilové skupiny

Casové naroénosti tématu

Logické narocnosti tématu

UdrZeni pozornosti posluchac

Predpoklddand délka kurzu bude cca 2,5 hodiny.

9. Priprava struktury kurzu

Kdo? Komu budu prezentovat?

Proc? Cile, kterych chci dosahnout

Co? Co vse chci sdélit tcastnikliim

Jak? Jaké techniky a jaké dovednosti pouZiji pro prezentaci
Misto? Kde budeme prezentaci realizovat?

Predpokladana délka kurzu bude cca 3,5 hodiny.

10. Zpiisoby hodnoceni vzdélavani

Bariéry pfi hodnoceni vzdélavani

Evalua¢ni metody vhodné pro lektory

Evaluaéni metody vhodné pro ucastniky

Evalua¢ni metody vhodné pro poufZité didaktické metody
Predpokladana délka kurzu bude cca 2 hodiny.

11. Zaklady autorského prdva pro lektory

Autorsky zdkon

erecky
kraj
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¢ Ochrana dusevniho vlastnictvi
¢ Licence k predmétim dusevniho vlastnictvi

¢ Ochranné znamky

Predpoklddand délka kurzu bude cca 2,5 hodiny.

Piiprava podkladovych materiala pro $koleni:

1. Struktura prezentace a doporuceni pro Citelnou prezentaci

e Programy vyuzitelné pro prezentovani
e Jak si rozvrhnout prezentaci - strukturovani obsahové ¢asti
e Zahajeni, hlavni body, prechody, zavér

e Strukturovani textu

e Doporuceni pro Citelnou prezentaci
e Doporuceni pro praci s pozadim a popfedim prezentace
e Doporuceni pro praci s obrazky, diagramy, tabulkami, grafy, textem, videem a

zvukem

Predpokladana délka kurzu bude cca 2 hodiny.

2. Prostiedi MS PowerPoint, prdace se snimkem

e VloZeni, Uprava a skryti snimku

e Vytvareni osnovy
* RozloZeni

*  Format snimku
Predpokladand délka kurzu bude cca 3 hodiny.

3. Formatovani, vkladani objektii
e Vkladani dat a graf( z prostredi MS Excel

e Vkladani obrazki

e Vkladani videa
Predpokladana délka kurzu bude cca 3 hodiny.

4. Tvorba predloh a sablon

e Coje Sablona?

¢ (o je predloha?

e PoufZiti Sablony v prezentaci
¢ Rozdil mezi Sablonou a motivem
Predpokladana délka kurzu bude cca 3,5 hodiny.

ok

erecky
kraj
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5. Animace a média, moznosti tisku
e Vlastni animace
¢ Pfeddefinované animace
e Tisk snimki
e Tisk podkladu
e Tisk poznamek
Predpokladand délka kurzu bude cca 3 hodiny.

6. Doporuceni pro ¢itelnou prezentaci
¢ Velikost pisma
¢ Mnoizstvi textu
e Vyuziti barev
Predpokladana délka kurzu bude cca 2 hodiny.

PRAKTICKE KURZY:

Modul I. Prezentac¢ni a komunikacni dovednosti lektora - 2 dny
e VyuzZiti neverbalni komunikace v praxi
e Psychologicka ptiprava
*  Prdces hlasem
e Struktura prezentace
e Prace s publikem
e Prakticky nacvik na kameru a zpétnd vazba lektora

Modul Il. Zakonitosti vzdélavani dospélych - 1 den

e Osobnost lektora a zdsady lektorského pfistupu
e Seznameni se specifiky vzdélavani dospélych

e RUzné metody vzdélavani

e Jak k nim pfistoupit?

e trénink, workshop, odborny seminar apod.

Modul III. Interaktivni techniky vzdélavani - 1 den
e Metody zahdjeni akce
¢ Vykladovo-ilustrativni metody
e Dialogické metody
¢ Metody feSeni problému
¢ hodné metody zakonceni vzdélavaci akce
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Modul 1V. MS PowerPoint - 2 dny

Prostredi MS PowerPoint, prace se snimkem
Formatovani, vkladani objekt(

Tvorba predloh a Sablon

Animace a média, moznost tisku
Doporuceni pro Citelnou prezentaci

Modul V. Priprava programu a hodnoceni vzdéldavdni - 1 den

Pfiprava struktury kurzu, ptiprava programu

Pfiprava materiall — prakticky nacvik

ZpUsoby hodnoceni vzdélavani, hodnoceni ucastnik(, uméni pfijmout hodnoceni od
Ucastnikd

Modul VI. Pokrocilé prezentacni dovednosti - 1 den

Prezentace pred narocnym publikem
Prezentacni dovednosti s vyuzitim didaktickych pomucek

Prakticky ndcvik vedeni kurzii

U¢astnici si ziskané znalosti ové¥i formou samostatné pfipravy obsahu, zajisténi a
ovéreni zdrojl, pripravy prezentace a audiovizualni podpory a konec¢né auditovanych
naslecht jednotlivych vykon(. Auditované naslechy budou probihat za tGcasti
skutecnych Ucastnikl — zaméstnancl zapojenych podnikid a odbornych lektord.



